
学校法人獨協学園 専任職員（経験者採用）
募集要項

求

人

先

採用社名 獨 協 学 園

代 表 者 理事長　猪 口 雄 二　　

所 在 地
〒 340-0042　埼玉県草加市学園町 1-1

【最寄り駅】東武スカイツリーライン　獨協大学前＜草加松原＞駅
【獨協学園 HP】 https://www.dac.ac.jp/

事業内容 学校法人（教育研究機関）

設 立 1883 年

職 員 数 職員　7 人　　（2024 年 4 月 1 日現在）

担 当 部 署 獨協学園総務部　　　℡ 048-946- 1631　　　担当　島貫

採

用

条

件

1. 希望する人材
2. 業務内容

1. 学校法人職員として、調整力、対外折衝力、企画提案力等をもち、かつそれを活かせる方。
 獨協学園に誇りと愛校心を持ち、学園構成員と協調性をもって円滑に業務を進めていける方。
2. 文部科学省等への申請業務、海外の大学等との協定締結業務、理事会等運営業務 等

募集職種 専任　事務総合職

募集人数 1 名

採用時期 2024 年 5 月 1 日から 6 月 1 日までの任意の日

応募資格
学校法人の勤務経験または官公庁等の勤務経験が、専任職員として通算 20 年以上ある方。
海外勤務等経験があり、英語交渉力のある方が望ましい。

勤

務

条

件

勤務地（原則）
埼玉県草加市学園町１－１　獨協学園本部
東武スカイツリーライン　獨協大学前＜草加松原＞駅　西口から徒歩 5 分

基 本 給 本法人規程による。

諸 手 当 通勤手当、住宅手当、扶養手当、他。

賞 与 本法人規程による。

休日・休暇
日曜および祝日、創立記念日、年末・年始。※左記休日は年間予定により出勤の場合あり。
年次有給休暇、土曜休暇、夏季休暇、傷病休暇、育児休業、他

勤 務 時 間 月曜日から金曜日 9:00 ～ 17:00 、　土曜日 9:00 ～ 13:00（ともに、うち休憩一時間）

時間外労働 月平均 10.5 時間（前年度実績）

福 利 厚 生 日本私立学校振興・共済事業団（年金・健康保険）、雇用保険、労災保険、退職金制度

受動喫煙対策 喫煙ボックスの設置（4 ヶ所）、啓発活動の実施（分煙パトロール、ポスター掲示）

応募方法

次の必要書類を獨協学園総務部宛てに郵送ください。
必要書類：履歴書、志望理由書、職務経歴書（書式自由）、卒業証明書又は修了証明書、
成績証明書（大学院修了の方は学部の成績証明書も提出）

【応募締切】　　2024 年 4 月 20 日（土）必着

採
用
選
考

選考方法
【書類選考】　　2024 年 4 月 22 日（月）に候補者を選出・結果通知
【採用面接】　　2024 年 4 月 26 日（金） （書類選考通過者のみ）
＊書類選考結果は、志望理由書に記載されたメールアドレスに通知します。

そ の 他
ご応募いただいた書類・情報については、採用に関する目的以外には使用いたしません。
また、採用に至らなかった場合は本法人で責任を持って廃棄し、返却はいたしません。
あらかじめご了承ください。

以上


